Procedury ZSTiO Nr 2 obowigzujace w czasie pandemii — aktualne od 01.09.2021 r.

1. Podstawy prawne:

1) Rozporzgdzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r., poz.1160, z p6zn. zm)
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001166/0/D20201166.pdf

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 28 maja 2021 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000982
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001519

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegdblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200000493

4) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazoéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000861

Dodatkowe zrédta informaciji:

1) https://www.gov.pl/web/edukacja-i-nauka/wytyczne-mein-mz-i-qgis-dla-szkol-
podstawowych-i-ponadpodstawowych-obowiazujace-od-1-wrzesnia-2021-r

2) https://www.gov.pl/web/koronawirus

3) https://koronawirus.katowice.eu/

4) http://psse.katowice.pl/

Ogdlne zasady organizacji pracy:

1) W pierwszym dniu wrzes$nia wychowawcy klas wspodlnie z uczniami przetrenowujg
zasady bezpieczehstwa, zasady poruszania sie w obiekcie, zasady kontaktu
Z rowiesnikami.

2) Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawéw chorobowych sugerujgcych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych lub w izolaciji.

3) Rodzice uczniéw/opiekunowie mogg przyby¢ do szkoty bez objawdéw chorobowych
sugerujgcych infekcje drég oddechowych.

4) Rekomendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtos¢.

5) W drodze do i ze szkoty uczniowie przestrzegajg aktualnych przepisow prawa
dotyczgcych zachowania w przestrzeni publicznej.

6) Przy wejsciu do budynkow szkoty znajdujg sie dyspensery z Srodkiem dezynfekujgcym.
Wszyscy wchodzgcym do budynku szkoty majg obowigzek zdezynfekowaé rece.

7) Podczas wchodzenia do budynkow szkoty oraz przebywania na korytarzach szkolnych
obowigzuje dystans spoteczny min. 1,5 m, a w przypadku braku mozliwosci
zachowania takiego dystansu obowigzuje ostona ust i nosa.

8) Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, powiadamia o sytuacji
dyrektora szkoty. Uczeh =zostaje odizolowany w odrebnym pomieszczeniu lub
wyznaczonym miejscu, w sposob zapewniajgcy min. 2 m odlegtoéci od innych osdb,
O sytuacji powiadamiani sg niezwtocznie rodzice/opiekunowie, ktorzy sg zobowigzani
do odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wiasny $rodek transportu).

Zasady higieny:

1) Podczas przebywania w szkole obowigzuje czeste mycie rgk, ochrona podczas
kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

2) Przedmioty i sprzety znajdujgce sie w sali nalezy systematycznie my¢, prac¢ lub
dezynfekowac, zgodnie z harmonogramem codziennych prac porzgdkowych.
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3) Przybory do éwiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajeé
nalezy systematycznie czysci¢ lub dezynfekowaé, zgodnie z harmonogramem
codziennych prac porzagdkowych.

4) Uczeh ma obowigzek posiadania wtasnych przyboréw i podrecznikéw, ktére w czasie
zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w torbie lub we wtasnej szafce,
Uczniowie nie powinni wymieniaé sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

5) W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podioga podlegajg
systematycznemu czyszczeniu detergentami lub dezynfekowane po kazdym dniu
zaje¢, a w miare mozliwosci po kazdych zajeciach, zgodnie z harmonogramem
codziennych prac porzadkowych.

6) W czasie przerw nalezy wietrzy¢ sale, czesci wspoélne (korytarze) co najmniej raz na
godzine, a w razie potrzeby takze w czasie zaje¢ i poza zajeciami.

7) W czasie przerw zaleca sie korzystanie przez ucznidw z boiska szkolnego oraz pobyt
na swiezym powietrzu na terenie szkoty, pod opiekg nauczycieli.

8) Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢Ewiczenia i gry kontaktowe,
rekomendowane sg zajecia na swiezym powietrzu.

9) W przypadku odbywania zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu uczniéw podmiot
przyjmujgcy uczniéw zapewnia prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem przepisow
odrebnych dotyczacych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem
stanu epidemii, wkasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych ministréw witasciwych
dla zawoddéw szkolnictwa branzowego.

10) Sprzet i materiaty wykorzystywane podczas ksztatcenia zawodowego w szkole jest
systematycznie czyszczony lub  dezynfekowany, zgodnie z  ustalonym
harmonogramem codziennych prac porzadkowych.

11) Uczen nie powinien zabieraé ze sobg do szkoty niepotrzebnych przedmiotow.
Ograniczenie to nie dotyczy miodziezy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,
W szczegolnosci z niepetnosprawnosciami.

Zasady czyszczenia, dezynfekcji oraz higieny pomieszczen i powierzchni:

1) Przy wejSciu gtownym nalezy umiesci¢ numery telefonéw do witasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddzialu zakaznego szpitala i stuzb
medycznych.

2) W ZSTiO Nr 2 funkcjonuje monitoring codziennych prac porzadkowych, ze
szczegblnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych
— poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i w pomieszczeniach
spozywania positkow, klawiatur, wkgcznikow.

3) Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy $ciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujgcych sie na opakowaniu S$rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeh
i przedmiotéw, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkéw
stuzgcych do dezynfekcji.

4) W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych znajdujg sie plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje
dezynfekcji.

5) Urzadzenia sanitarno-higieniczne na biezaco podlegajg dezynfekcji lub czyszczeniu
z uzyciem detergentu.

6) Uczniowie i pracownicy uzywajgcy masek lub rekawic jednorazowych, wyrzucajg
zuzyte srodki ochrony do wyznaczonych miejsc

7) nalezy zapewni¢ miejsca/pojemniki do ich wyrzucania. Zalecenia w tym zakresie
zostaly wskazane na stronie internetowej GIShttps: //www.gov.pl/web/gis/wytyczne-
ws-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-koronawirusem-sars-
cov-2/



5. Obowigzujgce systemy nauczania:

1) system tradycyjny

2) system mieszany

3) system nauki zdalnej

6. Zasady obowigzujgce podczas nauki w systemie tradycyjnym:

1) Uczniowie i nauczyciele po przyjéciu do szkoly i zastosowaniu sie do procedur
wymienionych w punkach 3 i 4 (zasady organizacji pracy i zasady higieny) zajmujg
miejsce w poszczegoélnych salach lekcyjnych, zgodnie z planem lekcji, minimalizujgc
swoj pobyt na korytarzu.

2) Uczen, w kazdej sali, zajmuje miejsce oznaczone zgodnie z przypisanym numerem
w dzienniku oraz z zachowaniem dystansu. W przypadku koniecznosci zmiany
miejsca, z powodu zalecen zawartych w opiniach i/lub orzeczeniach poradni
psychologiczno-pedagogicznych, uzgodnien dokonuje sie z wychowawcg klasy.

3) Tygodniowy rozktad zaje¢ dydaktyczny dla kazdego oddziatu ustalany jest zgodnie
Z obowigzujgcym harmonogramem przy zastosowaniu zréznicowanych interwatéw
czasowych, bez zastosowania sygnatéw dzwiekowych.

4) Czas przerw ustalany jest zgodnie z harmonogramem, opublikowanym w kazdej sali
lekcyjnej.

5) Przerwy na positek ustalane sg we wspoélnym uzgodnieniu z nauczycielem i uczniami.

6) Zgodnie z poleceniem nauczyciela uczniowie opuszczajg miejsce nauki, umozliwiajgc
pracownikom obstugi dezynfekcje mebli i urzgdzen.

7) Podczas przerwy uczniowie pod opiekg nauczyciela przebywajg na boisku szkolnym
lub w korytarzach szkolnych pod opiekg nauczyciela, stosujgc sie do zasad
wymienionych w punktach 3 i 4 (zasady organizacji pracy i zasady higieny).

8) Uczniowie wypozyczajg podreczniki z biblioteki szkolnej, zgodnie z wyznaczonym
harmonogramem. W czasie korzystania z zasobow bibliotecznych obowigzujg zasady
wymienione w punktach 3 i 4 (zasady organizacji pracy i zasady higieny) oraz zalecenia
opublikowane na drzwiach biblioteki.

9) Harmonogram korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej opublikowany jest na
drzwiach pomieszczenia oraz na stronie internetowej, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa
Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia (zasady wymienione w punktach 3 i 4).

10) Harmonogram korzystania z gabinetu pedagoga oraz psychologa opublikowany jest
na drzwiach pomieszczenia oraz na stronie internetowej, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa
Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia (zasady wymienione w punktach 3 i 4).

7. Zasady obowigzujgce podczas nauki w systemie mieszanym:

1) Uczniowie ZSTiO nr 2 dzieleni sg na dwie grupy.

2) Pierwsza grupa realizuje zajecia w systemie tradycyjnym, druga grupa realizuje zajecia
przy zastosowaniu metod i technik ksztatcenia zdalnego, logujac sie do zaje¢, zgodnie
z planem lekcji przy zastosowaniu narzedzia Microsoft Teams. W kolejnym tygodniu
nastepuje zmiana sposobu realizacji zaje¢. Pierwsza grupa realizuje zajecia przy
zastosowaniu metod i technik ksztatcenia zdalnego, druga grupa realizuje zajecia
w systemie tradycyjnym.

3) Pozostate zasady sg tozsame z zasadami obowigzujgcymi w tradycyjnym systemie
ksztatcenia.

4) Zasady obowigzujgce podczas nauki w systemie mieszanym:

8. Zasady obowigzujgce podczas nauki w systemie zdalnym:

1) Uczniowie i nauczyciele realizujg zajecia przy zastosowaniu metod i technik
ksztatcenia zdalnego, logujac sie do zaje¢, zgodnie z planem lekcji przy zastosowaniu
narzedzia Microsoft Teams oraz szkolnej platformy moodle, z zachowaniem
obowigzujgcych zasad RODO.

2) Zajecia, o ktérych mowa w podpunkcie 1, powinny by¢ prowadzone z uwzglednieniem
potrzeb edukacyjnych i dostosowane do mozliwosci psychofizycznych uczniow, w tym
uczniow objetych ksztatceniem specjalnym.



3) Czas trwania lekcji ,przy komputerze” moze by¢ skrécony do 30 minut, pozostaty czas
moze by¢ przeznaczony na prace samodzielng (np. rozwigzywanie zadan, wypetnianie
kart pracy).

5) Dyrektor ustala, we wspotpracy z nauczycielami, tygodniowy zakres tresci nauczania
Z zaje¢ wynikajgcych z ramowych planéw nauczania dla poszczegoélnych typow szkot
do zrealizowania w poszczegolnych oddziatach klas (semestréw) oraz tygodniowy
zakres treSci nauczania z zaje¢ realizowanych w formach pozaszkolnych,
uwzgledniajgc w szczegolnosci:

a) réwnomierne obcigzenie ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia,

b) zroznicowanie zaje¢ w kazdym dniu,

¢) mozliwosci psychofizyczne ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) taczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia,

e) ograniczenia wynikajgce ze specyfiki zajec,

f) koniecznos¢ zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze  specyfiki
realizowanych zajec.

6) Usprawiedliwienie nieobecnosci nalezy zgtasza¢ poprzez dziennik elektroniczny.

7) Ocenianie biezgce odbywa sie zgodnie z § 57 — § 59 Statutu ZSTIO Nr 2,
Z wylaczeniem przepiséw, ktore nie mogg byC zastosowane przy metodach
i technikach ksztatcenia na odlegto$é.

8) W przypadku problemow dotyczgcych zrozumienia materiatu dydaktycznego, realizacii
zadan, uczniowie zgtaszajg je nauczycielowi, poprzez dziennik elektroniczny.

9) Kazdy uczen i rodzic ma mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzgcym zajecia
we wspolnie uzgodnionym terminie i formie komunikowania sie.

10) Dokumentacja przebiegu nauczania prowadzona jest zgodnie z Zasadami
prowadzenia i przechowywania dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej w Zespole Szkét Technicznych i Ogolnoksztatcgcych Nr
2 w Katowicach, przy czym w temacie lekcji nalezy uwzgledni¢ adnotacje o formie
prowadzenia zaje¢ czyli e-learning.

11) Nauczyciele monitorujg postepy ucznidw oraz weryfikujg wiedze i umiejetnosci
uczniow, poprzez zastosowanie metod i technik ksztatcenia na odlegtosc, ktore zostaty
ustalone z uczniami i rodzicami, z uwagi na dostepnos$¢.

12) Nauczyciele uczacy w poszczegdlnych oddziatach przekazujg wychowawcom,
w ostatnim dniu tygodnia roboczego, informacje o realizacji zadan dydaktycznych
przez ucznidbw oraz ich aktywnosci. Raport zbiorczy wychowawcy przesylajg do
dyrektora. Informacje przekazywane sg poprzez dziennik elektroniczny.

13) Nauczyciele informujg ucznidow lub rodzicéw o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych przez niego ocenach poprzez dziennik elektroniczny lub kontakt
telefoniczny, w przypadku, gdy dostep do dziennika elektronicznego jest utrudniony.

14) Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ moga byc¢
realizowane w szczegolnosci:

a) z wykorzystaniem:

— materiatéw i funkcjonalno$ci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnione;j
przez ministra wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania pod adresem
www.epodreczniki.pl,

— materiatdw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra
wiasciwego do spraw oswiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach
internetowych  Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji
egzaminacyjnych,

— materiatéw prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

— innych materiatdw wskazanych przez nauczyciela,

b) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajgcych zapoznanie sie ze wskazanym materiatem i dajgcych podstawe
do oceny pracy ucznia;



http://www.epodreczniki.pl/

c) z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajgcych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem;

d) przez informowanie rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez ucznia w domu — w przypadku ucznidw z niepetnosprawnoscig
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym lub z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi.

15) Zajecia z zakresu ksztatcenia zawodowego prowadzi sie w zakresie:

a) teoretycznych przedmiotéw zawodowych;

b) zaje¢ praktycznych — wytacznie w zakresie, w jakim z programu nauczania danego
zawodu wynika mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosé lub innego sposobu
ksztatcenia.

16) Program nauczania zawodu moze ulec modyfikacji w taki sposdb, ze czes¢ ksztatcenia
przewidzianego do realizacji w klasach (semestrach) programowo wyzszych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu
ksztatcenia, jezeli dotychczas nabyte przez uczniéw wiedza i umiejetnosci na to
pozwalajg, a czes¢ ksztatcenia niemozliwa do realizacji z wykorzystaniem tych metod
i technik lub innego sposobu ksztatcenia moze by¢ zrealizowana w klasach
(semestrach) programowo wyzszych w nastepnych latach szkolnych. W przypadku
modyfikacji programu nauczania zawodu, nalezy poinformowac¢ o zmianach dyrektora.

17)W przypadku praktyk zawodowych ucznidow technikum i szkoly policealnej,
zaplanowanych do zrealizowania w okresie, w ktérym wprowadzono czasowe
ograniczenie funkcjonowania jednostek systemu oswiaty, praktyki realizuje sie do
konca roku szkolnego 2021/2022. W przypadku realizacji praktyk w okresie ferii letnich
czas trwania zajeC dydaktyczno-wychowawczych dla uczniéw odbywajgcych te
praktyki nie ulega skroceniu w rozumieniu przepisdéw w sprawie praktycznej nauki
zawodu. Czas realizacji zadan i projektéow z zastosowaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ z zakresu objetego programem praktyk, wlicza sie do czasu
trwania praktyk zawodowych.

18) Klasyfikowanie uczniow odbywa sie zgodnie z § 60 — § 64 Statutu ZSTiO Nr 2,
z uwzglednieniem mozliwoéci dostosowania warunkdéw i sposobu przeprowadzania
egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego
i sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci oraz warunki i sposéb ustalania rocznej
oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu
ustalenia tej oceny, o ktérych mowa w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
o0 systemie oswiaty w nastepujgcy sposéb:

a) zastrzezenia do Dyrektora, uczen Ilub rodzice, jezeli uznajg, ze roczna
(semestralna) ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub roczna ocena
klasyfikacyjna zachowania (z zastrzezeniem § 56 ust. 7) zostata ustalona
niezgodnie z przepisami prawa dotyczgcymi trybu ustalania tej oceny, zgtaszajg
poprzez dziennik elektroniczny lub  poprzez poczte elektroniczna:
sekretariat@zstio2.katowice.pl,

b) egzamin klasyfikacyjny, egzamin poprawkowy, egzamin semestralny i sprawdzian
wiadomosci i umiejetnosci moze by¢ przeprowadzony przy zastosowaniu metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, umozliwiajgcych rejestracije obrazu,
w uzgodnieniu z rodzicami lub petnoletnim uczniem.

19) Wymiar godzin poszczegdlnych zajeé realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc¢ lub innego sposobu ksztatcenia zaliczany jest do czasu pracy
nauczyciela.

20) Dokumentacje czasu pracy nauczyciela stanowig dokumentacja przebiegu nauczania,
dokument ,Rozliczenie godzin nominalnych” oraz raporty generowane przez
administratora MS Teams.

10. Procedury obowigzujg do odwotania lub wprowadzenia kolejnych zmian.


mailto:sekretariat@zstio2.katowice.pl

Opracowata: Aldona Skubiszewska



